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Структура листа

	Можливі частини тексту листа
	Приклади

	Звертання
	Любий мій друже Жаку!

Люба моя подруго Вікторіє!

	Інформація про стан листування
	Отримав Ваш лист…

Давно не було листа…

Отримав твій лист, але зразу не відповів, оскільки…

	Основний зміст листа (повідомлення про новини)
	Напишу Вам, що у мене нового в школі (вдома)…

Я хочу розповісти Вам…

Розповім усе за порядком…

	Запитання адресату
	Як Ваше здоров’я?

Які у Вас новини?

Що цікавого у тебе?

	Подяка
	Дякую за те, що…

	Прохання написати лист
	Я прошу Вас написати мені…

Прошу тебе відповісти на лист…

	Передача вітань
	Передавай вітання…

	Прощання
	До побачення…

На все добре…

	Кінцівка і підпис
	Твій друг (твоя подруга)…
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